
浙江省展会文件服务系统使用指南 

 

一、 几点说明 

1. 展会系统：特指品浙行平台上的展会服务系统 

2. 文件服务器系统：即本文将讲述的文件服务系统 

3. 管理网站一般不进行大文件上传和下载，因为大文件上传下载会导致浏览器卡顿，

致使品浙行平台瘫痪。为达到展会文件留存、备份的目的，采取了大文件在文件服

务器上存储，小文件在线上系统提交的方案。 

4. 针对展前、展中、展后汇报和资金预拨申请、清算申请时需要上传的汇报文件（这

些文件材料比较大），一般组展公司先将文件存放到文件服务器的私人资料库中，

并共享给展会审批群组，并在展会系统上填写汇报材料在文件服务器上的存放地址。

审批时，审批角色依据文件存放地址，直接访问文件服务器，并下载该文件进行审

核。 

5. 针对小文件，例如展会客商信息、展会总体数据表、展会绩效表、合同等小文件，

为配合展会分析用，采取在线上上传的方式。 

二、 文件服务系统登录 

1. 登录地址：http://seafile.expo.zjmade.cn/accounts/login/ 

2. 登录页面： 

 

3. 登录用户名和密码： 

用户名即如下的邮箱名称，登录密码请参考贸发处发出的登录密码 

http://seafile.expo.zjmade.cn/accounts/login/


 

 

三、 登录后的界面 

 

四、 群组共享（由管理员设置，其他人员无需设置） 

展会系统的申报材料都通过文件或文件夹形式上传并存储到私人文件夹，当这些资料

需要被其他群成员审核时，则需要创建“共享群组”，此处创建了一个展会审批群组，

创建步骤如下： 

1. 新建群组 

 



2. 导入群组成员 

 
 

 

五、 我的资料库（由用户自己设置） 

1. 新建资料库（一个展会一个资料库，以年度+展会名称表示），如下图： 

 

 点击“我的资料库” 

 点击新建资料库 

 弹出新建资料库弹窗，输入资料库名称（一般年度+展会名称），点击提交，得

到下图： 

 
        2.资料上传 

 点击该资料库，切换到下图页面：点击上传，可选择上传文件或整个文件夹，

依据实际情况选择，例如需要上传一个文件夹，则点击“上传目录”： 

 

选择具体的文件夹，如下图：（对上传文件夹要求写明文件夹中的文件用途，例如

xx 展会预拨申请材料） 



 

 

 

结果如下图： 

 

 

3.设置共享： 

1. 生成共享链接： 

1) 点击生成共享链接按钮，则系统自动生成共享链接 



 
该链接即对应共享文件夹的链接，可直接粘贴在展会申报的对应地址栏中 

2. 共享给群组：通过将文件夹共享给指定展会审批用户，实现展会申报的审批，权限

一般选择“只读”，群组选择展会审批， 

 

3. 文件查看 

1. 共享后，相关的展会审批人员能在文件服务系统中的“共享给群组”里

找到共享的资料，如下图： 

 

2. 通过展会系统审批页面的材料存放地址直接访问 

例如，材料存放地址中填写的是

http://seafile.expo.zjmade.cn/d/00eb865f884c4195ad25/，则复制该链接到浏览器

地址栏，直接可访问这些文件： 

http://seafile.expo.zjmade.cn/d/00eb865f884c4195ad25/


 


